UBND PHƯỜNG TUY HÒA							CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
TRƯỜNG MẦM NON HÒA AN		Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

BẢNG DANH MỤC MÃ MINH CHỨNG

	
Tiêu chí
	
Số TT
	
Mã minh chứng
	
Tên minh chứng
	Số, ngày ban hành, hoặc thời điểm khảo sát, điều tra, phỏng vấn, quan sát,…
	Nơi ban hành hoặc nhóm, cá nhân thực hiện
	
Ghi chú

	Tiêu chuẩn 1

	




Tiêu chí 1.1
	



1
	



[H1-1.1-01]
	Hồ sơ phát triển CTGDMN
- Kế hoạch PTGDMN của UBND huyện Phú Hòa giai đoạn 2018-2025;
· Phòng GDĐT huyện Phú Hòa triển khai kế hoạch 100 /KH-UBND ngày 17/05/2019 của UBND huyện Phú Hòa 
· Nghị quyết Đại hội Đảng bộ xã Hòa An nhiệm kỳ 2020-2025;
- Nghị quyết đại hội Đảng bộ Phường Tuy Hòa nhiệm kỳ 2025- 2030;
	- Số 100 /KH-UBND huyện Phú Hòa ngày 17/05/2019;
- Số 339/KH-GDĐT huyện Phú Hòa
ngày 24/5/2020
- Số 01-NQ/ĐU ngày 14/5/2020
- Số 01-NQ/ĐH ngày 07/8/2025
	· UBND
huyện Phú Hòa;

· Phòng GDĐT huyện phú Hòa.
· Đảng ủy-
UBND xã HA

 -Đảng ủy Phường Tuy Hòa
	

	
	



2
	



[H1-1.1-02]
	Hồ sơ phê duyệt và điều chỉnh phương hướng, chiến lược 
· Phương hướng, chiến lược xây dựng và phát triển nhà trường giai đoạn 2020-2025 được Đảng uỷ và PGD phê duyệt;
- Phương hướng, chiến lược xây dựng và phát triển nhà trường giai đoạn 2025-2030 đang trình UBND  Phường phê duyệt
· Các kế hoạch điều chỉnh, bổ sung, phương hướng, chiến lược xây dựng và phát triển nhà trường năm học;
	- Số: 18/ KHMN
ngày 20/02/2020;
- Số: 21/ KHMN
ngày 20/01/2026;
- QĐ số 226/QĐ-PGD ĐT, ngày 23/9/2020
- Năm học: 2021-2022; 2022-2023; 2023-2024;
2024-2025; 2025-2026;
	Trường MN Hoà An
	


1



	
	
3
	
[H1-1.1-03]
	Hồ sơ công khai phương hướng, chiến lược nhà trường
- Niêm yết ở bảng phương hướng, chiến lược xây dựng và phát triển nhà trường.
- Công khai phương hướng, chiến lược xây dựng và phát triển nhà trường trang website https://c0hoaan-tuyhoa.daklak.edu.vn/
	· Hình ảnh;
· Quan sát thực tế.
	Trường MN Hoà An
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[H1-1.1-04]
	Hồ sơ Kế hoạch nhiệm vụ năm học
- Kế hoạch thực hiện nhiệm vụ năm học.
	- Năm học: 2021-2022; 2022-2023; 2023-2024;
2024-2025; 2025-2026;
	
Hiệu trưởng
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[H1-1.1-05]
	Hồ sơ báo cáo tổng kết, sơ kết
- Báo cáo tổng kết, sơ kết năm học của nhà trường.
	- Năm học: 2021-2022; 2022-2023; 2023-2024;
2025-2026.
	Trường MN Hoà An
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[H1-1.1-06]
	 Hồ sơ biên bản đánh giá, giám phương hướng chiến lược 
- Biên bản họp đánh giá, giám sát quá trình thực hiện phương hướng chiến lược xây dựng và phát triển của nhà trường.
	- Năm học: 2021-2022; 2022-2023; 2023-2024;
2024-2025; 2025-2026.
	Trường MN Hoà An
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[H1-1.1-07]
	Biên bản họp liên tịch và họp HĐSP
- Biên bản các cuộc họp sư phạm toàn trường, họp liên tịch.
	- Năm học: 2021-2022; 2022-2023; 2023-2024;
2024-2025; 2025-2026.
	Trường MN Hoà An
	

	
Tiêu chí 1.2
	

1
	

[H1-1.2-01]
	Hồ sơ Hội đồng trường
· Quyết định kiện toàn hội đồng trường nhiệm kỳ 2020-2025;
· Bảng phân công thành viên trong Hội
đồng trường nhiệm kỳ 2020-2025;
· Kế hoạch thực hiện nhiệm vụ của Hội đồng trường NK 2020-2025;
· Quy chế hoạt động của Hội đồng trường
· Kế hoạch hoạt động hội đồng trường hàng năm
· Biên bản họp của Hội đồng trường: 03 lần/năm học
· Báo cáo kết quả hoạt động/năm học.
Nghị quyết họp HĐT
	
- Số 5926/QĐ-UBND
ngày 17/11/2023
· Số 59/KH-MN ngày 26/9/2021
· Số 49/QC-MN ngày 23/11/2023
- Năm học: 2021-2022; 2022-2023; 2023-2024;
2024-2025; 2025-2026
	
-UBND
huyện Phú Hòa
-Trường MN Hoà An
	

	
	



2
	



[H1-1.2-02]
	Hồ sơ thi đua khen thưởng
· Danh sách đăng ký thi đua đầu năm;
· Quyết định thành lập Hội đồng thi đua khen thưởng;
· Biên bản họp xét thi đua khen thưởng;
· Tờ trình đề nghị
· Danh sách khen thưởng cuối năm.
· Báo cáo thành tích tập thể, cá nhân
Quyết định khen thưởng các cấp
	

- Năm học: 2021-2022; 2022-2023; 2023-2024;
2024-2025; 2025-2026.
	Trường MN Hoà An
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[H1-1.2-03]
	Hồ sơ xét sáng kiến
· Quyết định thành lập Hội đồng xét sáng kiến;
· Biên bản họp xét, đánh giá sáng kiến.
· Tờ trình
· Các sáng kiến
- Các quyết định công nhận sáng kiến
	- Năm học: 2021-2022; 2022-2023; 2023-2024;
2024-2025; 2025-2026.
	
Trường MN Hoà An
	




	Tiêu chí 1.3
	






1
	






[H1-1.3-01]
	Hồ sơ Công đoàn
· Quyết định chuẩn y BCH nhiệm kỳ 2017-2022;
· Quyết định công nhận BCH nhiệm kỳ 2023-2028;
· Quy chế làm việc của BCH công đoàn;
· Quy chế phối hợp giữa công đoàn và nhà trường;
· Kế hoạch hoạt động của CĐCS;
· Báo cáo tổng kết của CĐCS;
· Giấy khen giải thưởng Môi trường Phú yên 
· Giấy khen mô hình “ Trường học không rác- xanh sạch đẹp- an toàn” giai đoạn 2023-2025” 
- Quyết định giải thể, kết thúc hoạt động Công đoàn cơ sở
	
· Số: 35/QĐ-CĐGD,
ngày 10/8/2017;
· Số: 21/QĐ-LĐLĐ,
ngày 14/2/2023;
- Năm học: 2021-2022; 2022-2023; 2023-2024;
2024-2025.


- UBND Tỉnh Phú yên Quyết định số: 991, QĐ-UBND;
- Sở giáo dục tỉnh Phú Yên khen,QĐ số: 2811/QĐ-SGDĐT, ngày 20/12/2024.

	
· Công đoàn GD, LĐLĐ



· Công đoàn cơ sở Trường MN Hoà An
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[H1-1.3-02]
	Hồ sơ chi Hội Chữ thập đỏ
· Quyết định
· Kế hoạch
· Danh sách CBGVNV hiến máu nhân đạo
	- Năm học: 2021-2022; 2022-2023; 2023-2024;
2024-2025; 2025-2026.
	
Trường MN Hoà An
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[H1-1.3-03]
	Hồ sơ Ban vì sự tiến bộ của phụ nữ
- Quyết định thành lập Ban vì sự tiến bộ phụ nữ
	- Năm : 2021; 2022; 2023; 2024; 2025; 2026.
	Trường MN Hoà An
	




	
	
	
	· Kế hoạch hoạt động
· Báo cáo tổng kết
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[H1-1.3-04]
	Hồ sơ Chi bộ
· Quyết định chuẩn y Cấp ủy chi bộ, Bí thư, Phó bí thư nhiệm kỳ 2020- 2022;
· Quyết định chuẩn y Cấp ủy chi bộ, Bí thư, Phó bí thư nhiệm kỳ 2022- 2025;
· Quyết định chuẩn y Cấp ủy chi bộ, Bí thư, Phó bí thư NK 2025- 2027;
· Biên bản họp Chi bộ;
· Kết quả đánh giá và phân loại chi bộ hằng năm.
	
· Số: 118-QĐ/ĐU ngày 4/2/2020;

· Số 91-QĐ/ĐU ngày 24/11/2023

- Năm: 2020; 2021;
2022; 2023; 2024; 2025. 
	
· Đảng bộ xã Hòa An



· Chi bộ
Trường MN Hoà An
	

	
Tiêu chí 1.4
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[H1-1.4-01]
	Hồ sơ Cán bộ quản lý
· Quyết định bổ nhiệm HT, PHT;
· Văn bằng, chứng chỉ về chuyên môn,
chính trị và quản lý giáo dục của cá nhân HT, PHT.
	
- Cập nhật thường xuyên
	
- Văn thư lưu trữ
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[H1-1.4-02]
	Hồ sơ Tổ chuyên môn
· Quyết định thành lập tổ chuyên môn;
· Quyết định bổ nhiệm tổ trưởng, tổ phó;
· Kế hoạch tổ trưởng chuyên môn,
biên bản sinh hoạt tổ.
	
- Năm học:	2021-2022; 2022-2023; 2023-2024;
2024-2025; 2025-2026.
	
· Hiệu trưởng

· Tổ trưởng chuyên môn
	




	
	

3
	

[H1-1.4-03]
	Hồ sơ tổ văn phòng
· Quyết định thành lập tổ văn phòng;
· Quyết định bổ nhiệm tổ trưởng, tổ phó;
· Kế hoạch tổ trưởng văn phòng
· Biên bản sinh hoạt tổ.
	- Năm học: 2021-2022; 2022-2023; 2023-2024;
2024-2025; 2025-2026.
	
· Hiệu trưởng
· Tổ trưởng văn phòng
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[H5-5.1-01]
	Hồ sơ chuyên môn
· Kế hoạch hoạt động CSGD của nhà trường;
· Biên bản sinh hoạt chuyên môn của trường.
· Kế hoạch điều chỉnh chương trình CSGD có lồng ghép phương pháp giáo dục STEAM.
· Kế hoạch nuôi dưỡng chăm sóc giáo dục của các nhóm, lớp.
· Kế hoạch tham gia các hoạt động giáo
dục CBQL
	
- Năm học: 2021-2022; 2022-2023; 2023-2024;
2024-2025; 2025-2026.
	

· PHT chuyên môn
· CBQL, Tổ
trưởng, giáo viên
	Dùng chung
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[H1-1.4-04]
	Kế hoạch chuyên đề
· Chuyên đề “Tôi yêu Việt Nam”;
· Chuyên đề “Xây dựng Trường MN lấy trẻ làm trung tâm”;
· Sinh hoạt chuyên môn theo nghiên
cứu bài học.
- Kế hoạch “Xây dựng Trường Mầm non hạnh phúc”.
- Kế hoạch triển khai thực hiện ứng dụng phương pháp giáo dục Steam.
	
- Năm học: 2021-2022; 2022-2023; 2023-2024;
2024-2025; 2025-2026 và giai đoạn 2021 -2025
	
- P. Hiệu trưởng
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[H1-1.4- 05]
	Hồ sơ Hội thi GV-NV
· Kế hoạch tổ chức Hội thi GVDG cấp trường.
· Kế hoạch Hội thi ĐDH-ĐCTT
· Kế hoạch Hội thi Aerobic
· Giấy chứng nhận; Giấy khen
	- Năm học: 2021-2022; 2022-2023; 2023-2024;
2024 -2025; 2025-2026.
	PHT chuyên môn
	

	Tiêu chí 1.5
	
1
	
[H1-1.5-01]
	Hồ sơ Tuyển sinh
 - Kế hoạch tuyển sinh
· Quyết định thành lập HĐ tuyển sinh
· Báo cáo thực hiên kế hoạch tuyển sinh
· Quyết định duyệt kết quả tuyển sinh .
· Quyết định biên chế trẻ vào lớp học
	
- Năm học: 2021-2022; 2022-2023; 2023-2024;
2024-2025; 2025-2026.
	
- Hiệu trưởng
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[H1-1.5-02]
	
Hồ sơ Phổ cập
· Hồ sơ PCGDMN trẻ 5 tuổi
· Sổ theo dõi các lớp.
Danh sách trẻ hoàn thành chương trình
	
 Năm học: 2021; 2022; 2023;
2024; 2025 ; 2026.
	
Trường MN Hoà An
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	       [H5-5.4-04].

	     Hồ sơ khuyết tật
 Hồ sơ trẻ khuyết tật
	- Năm học: 
2024-2025; 2025-2026.
	- GV phụ trách lớp khuyết tật
	Dùng chung




	


Tiêu chí 1.6
	

1
	

[H1-1.6-01]
	Hồ sơ công văn đến, công văn đi
· Sổ lưu công văn đến, công văn đi.
· Hồ sơ công văn đến, công văn đi
	 Năm học: 2021; 2022; 2023; 2024; 2025.
	- Văn thư
	

	
	



2
	

[H1-1.6-02]
	Hồ sơ quản lý tài chính
· Quyết định giao dự toán kinh phí ngân sách của Phòng GDĐT
· Báo cáo tài chính hàng năm.
· Kế hoạch chi ngân sách hàng năm
· Biên bản kiểm tra tài chính của PGD.
	
 Năm học: 2021; 2022; 2023; 2024; 2025; 2026.
	
· Kế toán
· Phòng GDĐT
-Phòng KH- TC
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[H1-1.6-03]
	Hồ sơ quy chế chi tiêu nội bộ
- Quy chế chi tiêu nội bộ hằng năm.
	Năm học: 2021; 2022; 2023; 2024; 2025; 2026.
	
- Kế toán
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[H1-1.1- 05]
	Hồ sơ báo cáo tổng kết, sơ kết
- Báo cáo tổng kết, sơ kết năm học của nhà trường.
	- Năm học: 2021-2022; 2022-2023; 2023-2024;
2024-2025; 2025-2026.
	Trường MN Hoà An
	Dùng chung
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[H1-1.6-04]
	Hồ sơ các phần mềm
- Phần mềm: misa, phổ cập, quản lý cán bộ, cơ sở dữ liệu, sữa học đường, quản lý công đoàn…
	- Năm học: 2021-2022; 2022-2023; 2023-2024;
2024-2025; 2025-2026.
	
- Kế toán
	




	Tiêu chí 1.7
	
1
	
[H1-1.7-01]
	Hồ sơ bồi dưỡng thường xuyên
- Kế hoạch bồi dưỡng thường xuyên hằng năm;
	
- Năm học: 2021-2022; 2022-2023; 2023-2024;
2024-2025; 2025-2026.
	
- PHT chuyên môn
	

	
	2
	[H1-1.7-02]
	Hồ sơ phân công nhiệm vụ 
- Bảng phân công nhiệm vụ cho CBQL, GV, NV hàng năm.
	- Năm học: 2021-2022; 2022-2023; 2023-2024;
2024-2025; 2025-2026.
	- Hiệu trưởng
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	[H1-1.7-03]
	Hồ sơ Hội nghị VC-NLĐ
· Báo cáo tổng kết và phương hướng nhiệm vụ năm học;
· Nghị quyết Hội nghị CB, GV, NV
· Quy chế phối hợp
· Quy chế làm việc
	- Năm học: 2021-2022; 2022-2023; 2023-2024;
2024-2025; 2025-2026.
	Trường MN Hoà An
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[H1-1.7-04]
	Hồ sơ chế độ tiền lương, phụ cấp
- Bảng nhận chế độ tiền lương và các chế độ phụ cấp khác của CBQL, GV,
NV.
	- Năm học: 2021-2022; 2022-2023; 2023-2024;
2024-2025; 2025-2026.
	- Kế toán
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[H1-1.2-03]
	Hồ sơ xét sáng kiến
· Quyết định thành lập Hội đồng xét sáng kiến;
· Biên bản họp xét, đánh giá sáng kiến.
· Tờ trình
· Các sáng kiến
- Các quyết định công nhận sáng kiến
	- Năm học: 2021-2022; 2022-2023; 2023-2024;
2024-2025; 2025-2026.
	
Trường MN Hoà An
	Dùng chung
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	[H1-1.4-05]
	Hồ sơ Hội thi GV-NV
· Kế hoạch tổ chức Hội thi GVDG cấp trường.
· Kế hoạch Hội thi ĐDH-ĐCTT
· Kế hoạch Hội thi Aerobic
· Giấy chứng nhận; Giấy khen
	- Năm học: 2021-2022; 2022-2023; 2023-2024;
2024-2025; 2025-2026.
	- PHT chuyên môn.
	Dùng chung

	Tiêu chí 
1.8
	1
	
[H1-1.8- 01]
	Hồ sơ kế hoạch CSGD
· Kế hoạch hoạt động CSGD của nhà trường
· Biên bản sinh hoạt chuyên môn của
trường.
	- Năm học: 2021-2022; 2022-2023; 2023-2024;
2024-2025; 2025-2026.
	
- PHT chuyên môn
	

	
	2
	[H1-1.1- 05]
	Hồ sơ báo cáo tổng kết, sơ kết
- Báo cáo tổng kết, sơ kết năm học của nhà trường.
	- Năm học: 2021-2022; 2022-2023; 2023-2024;
2024-2025; 2025-2026.
	Trường MN Hoà An
	Dùng chung
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	[H1-1.8- 02]
	
Hồ sơ kiểm tra nội bộ
- Kế hoạch kiểm tra nội bộ trường học.
	- Năm học: 2021-2022; 2022-2023; 2023-2024;
2024-2025; 2025-2026.
	- Nhà trường
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	[H1-1.8- 03]
	Biên bản kiểm tra chuyên đề CSGD trẻ của PGD
- Biên bản đánh giá kết quả kiểm tra chuyên đề CSGD trẻ của PGD đối với
nhà trường.
	- Năm học: 2021-2022; 2022-2023; 2023-2024;
2024-2025; 2025-2026.
	- Phòng GDĐT
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[H1-1.8- 04]
	Hồ sơ bằng khen giấy khen
- Bằng khen, giấy khen hàng năm của cấp trên khen thưởng nhà trường.
	- Năm học: 2021-2022; 2022-2023; 2023-2024;
2024-2025; 2025-2026.
	Trường MN Hoà An
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[H1-1.4-04]
	Kế hoạch chuyên đề
· Chuyên đề “Tôi yêu Việt Nam”;
· Chuyên đề “Xây dựng Trường MN lấy trẻ làm trung tâm”;
· Sinh hoạt chuyên môn theo nghiên
cứu bài học.
- Kế hoạch “Xây dựng Trường Mầm non hạnh phúc”.
- Kế hoạch triển khai thực hiện ứng dụng phương pháp giáo dục Steam.
	
- Năm học: 2021-2022; 2022-2023; 2023-2024;
2024-2025; 2025-2026 và giai đoạn 2021 -2025
	
- P. Hiệu trưởng
	Dùng chung




	
Tiêu chí 1.9
	
1
	
[H1-1.7-03]
	Hồ sơ Hội nghị VC-NLĐ
· Báo cáo tổng kết và phương hướng nhiệm vụ năm học;
· Nghị quyết Hội nghị CB, GV, NV.
· Quy chế phối hợp
· Quy chế làm việc
	- Năm học: 2021-2022; 2022-2023; 2023-2024;
2024-2025; 2025-2026.
	Trường MN Hoà An
	
Dùng chung

	
	
2
	
[H1-1.9-01]
	Hồ sơ Quy chế dân chủ cơ sở
+ Quy chế thực hiện dân chủ của nhà trường;
+ Quyết định ban hành Quy chế dân chủ;
+ Báo cáo việc thực hiện Quy chế dân
chủ trong nhà trường.
	- Năm học: 2021-2022; 2022-2023; 2023-2024;
2024-2025; 2025-2026.
	Trường MN Hoà An
	

	
	3
	
[H1-1.6-03]
	Hồ sơ quy chế chi tiêu nội bộ
- Quy chế chi tiêu nội bộ hằng năm.
	- Năm học: 2021-2022; 2022-2023; 2023-2024;
2024-2025; 2025-2026.
	- Kế toán
	Dùng chung

	
	4
	[H1-1.3-01]
	Hồ sơ Công đoàn
· Quyết định chuẩn y BCH nhiệm kỳ 2023-2028;
· Quy chế làm việc của BCH công đoàn;
· Quy chế phối hợp giữa công đoàn và
nhà trường;
	
- Số: 12/QĐ-LĐLĐ,
ngày 10/3/2023;
- Năm học: 2021-2022; 2022-2023; 2023-2024;
2024-2025; 2025-2026.
	
- Công đoàn GD, LĐLĐ
	

Dùng chung




	
	
	
	· Kế hoạch hoạt động của CĐCS;
· Báo cáo tổng kết của CĐCS;
· Giấy khen của công đoàn trường, công đoàn viên nhà trường;
·  Quyết định giải thể, kết thúc hoạt động Công đoàn cơ sở.
	
	- Công đoàn cơ sở Trường MN Hoà An
	

	
	
5
	
[H1-1.9-02]
	Hồ sơ Ban thanh tra nhân dân
+ Quyết định công nhận Ban thanh tra nhân dân;
+ Quy chế hoạt động của Ban thanh tra nhân dân;
+ Kế hoạch hoạt động Ban thanh tra nhân dân;
+ Bảng phân công nhiệm vụ của các thành viên trong Ban thanh tra nhân dân;
+ Báo cáo hoạt động của ban thanh tra
nhân dân.
	
- Năm học: 2021-2022; 2022-2023; 2023-2024;
2024-2025; 2025-2026.
	
- Ban thanh tra nhân dân
	

	
Tiêu chí 1.10
	

1
	

[H1-1.10- 01]
	Hồ sơ ANTT
- Hồ sơ đảm bảo an ninh trật tự trường học (Quyết định thành lập BCĐ, Quy chế phối hợp giữa nhà trường với công an xã Hòa An, Kế hoạch, Báo cáo, danh sách CBGVNV ký cam kết thực hiện ANTT).
	
- Năm học: 2021-2022; 2022-2023; 2023-2024;
2024-2025; 2025-2026.
	
- Nhà trường
	




	
	

2
	
[H1-1.10- 02]
	Hồ sơ PCCC
· Hồ sơ phòng cháy, chữa cháy (Quyết định, Kế hoạch, Báo cáo).
· Phương án phòng cháy chữa cháy 
· Biên bản kiểm tra an toàn phòng
cháy và chữa cháy
	- Năm học: 2021-2022; 2022-2023; 2023-2024;
2024-2025; 2025-2026.
	
- Nhà trường
	

	
	

3
	[H1-1.10- 03]
	                   Hồ sơ PC thiên tai
- Kế hoạch phòng chống thiên tai của nhà trường (Quyết định, Kế hoạch, phương án, Báo cáo).
	- Năm học: 2021-2022; 2022-2023; 2023-2024;
2024-2025; 2025-2026.
	- Nhà trường
	

	
	

4
	[H1-1.10- 04]
	Hồ sơ PCTNTT
· Hồ sơ an toàn, phòng chống tai nạn thương tích;
· Các hình ảnh, tranh ảnh về an toàn
TNTT trong nhà trường.
	- Năm học: 2021-2022; 2022-2023; 2023-2024;
2024-2025; 2025-2026.-
Hình ảnh, thực tế khảo sát
	Trường MN Hoà An
	

	
	
5
	
[H1-1.10- 05]
	         Hồ sơ phòng chống dịch
· Kế hoạch, báo cáo phòng chống dịch bệnh;
· Kế hoạch phòng, chống dịch Covid-
19 trong trường mầm non.
	- Năm học: 2021-2022; 2022-2023; 2023-2024;
2024-2025; 2025-2026.
- Năm học 2021-2022
	- Y tế trường học
	

	
	

6
	

[H1-1.10- 06]
	Hồ sơ vệ sinh ATTP
· Hợp đồng thực phẩm;
· Biên bản giám sát an toàn thực phẩm
· Giấy chứng nhận sức khỏe: HT, CD.
	
- Năm học: 2021-2022; 2022-2023; 2023-2024;
2024-2025; 2025-2026.
	Trường MN Hoà An
	




	
	7
	[ H1 -1.10- 07]
	Hồ sơ phòng chống tệ nạn xã hội và bạo lực học đường
Kế hoạch phòng chống tệ nạn xã hội và bạo lực trong nhà trường
	- Năm học: 2021-2022; 2022-2023; 2023-2024;
2024-2025; 2025-2026.
	Trường MN Hoà An
	

	
	

8
	

[H1-1.10- 08]
	Hồ sơ hộp thư góp ý
· Hộp thư góp ý của nhà trường.
· Số điện thoại của
trường: 02573874767 Hiệu trưởng: 0942032056
Trưởng BTTND: 0766640863
Bảo vệ: 0986692476
	- Năm học: 2021-2022; 2022-2023; 2023-2024;
2024-2025; 2025-2026.
	Trường MN Hoà An
	

	
	
9
	[H1-1.1- 05]
	Hồ sơ báo cáo tổng kết, sơ kết
- Báo cáo tổng kết, sơ kết năm học của nhà trường.
	- Năm học: 2021-2022; 2022-2023; 2023-2024;
2024-2025; 2025-2026.
	Trường MN Hoà An
	Dùng chung

	
	





10
	




[H1-1.3-01]
	Hồ sơ Công đoàn
· Quyết định chuẩn y BCH nhiệm kỳ 2020-2025;
· Quy chế làm việc của BCH công đoàn;
· Quy chế phối hợp giữa công đoàn và nhà trường;
· Kế hoạch hoạt động của CĐCS;
· Báo cáo tổng kết của CĐCS;
- Giấy khen của công đoàn trường,
công đoàn viên nhà trường. 
- Quyết định giải thể, kết thúc hoạt động Công đoàn cơ sở
	

- Số: 26/QĐ- LĐLĐ,
ngày 14/3/2020;
- Năm học: 2021-2022; 2022-2023; 2023-2024;
2024-2025; 2025-2026.
	
· Công đoàn LĐLĐ

Công đoàn cơ sở Trường MN Hoà An
	Dùng chung

	
	11
	
[H1-1.3- 03]
	Hồ sơ Ban vì sự tiến bộ phụ nữ
· Quyết định thành lập Ban vì sự tiến bộ phụ nữ
Kế hoạch hoạt động, báo cáo tổng kết
	 - Năm học: 2021-2022; 2022-2023; 2023-2024;
2024-2025; 2025-2026.
	
	Dùng chung

	
	
12
	
[H1-1.8- 01]
	Hồ sơ kế hoạch CSGD
· Kế hoạch hoạt động CSGD của nhà trường
· Biên bản sinh hoạt chuyên môn của
trường.
	- Năm học: 2021-2022; 2022-2023; 2023-2024;
2024-2025; 2025-2026.
	
- PHT chuyên môn
	Dùng chung

	
	13
	[H1-1.8-02]
	Hồ sơ kế hoạch kiểm tra nội bộ
- Kế hoạch kiểm tra nội bộ trường học.
	- Năm học: 2021-2022; 2022-2023; 2023-2024;
2024-2025; 2025-2026.
	- PHT chuyên môn
	Dùng chung



	Tiêu chuẩn 2

	




Tiêu chí 2.1
	
1
	
[H1-1.4-01]
	Hồ sơ Cán bộ quản lý
· Quyết định bổ nhiệm HT, PHT;
· Văn bằng, chứng chỉ về chuyên môn,
chính trị và quản lý giáo dục của cá nhân HT, PHT.
	
- Cập nhật thường xuyên
	
- Văn thư lưu trữ
	
Dùng chung

	
	

2
	

[H2-2.1-01]
	Hồ sơ đánh giá Viên chức quản lý, đánh giá chuẩn HT, PHT
+ Kết quả đánh giá, xếp loại Viên chức QL hằng năm theo quy định;
+ Đánh giá chuẩn Hiệu trưởng, Phó Hiệu trưởng.
	
- Năm học: 2021-2022; 2022-2023; 2023-2024;
2024-2025; 2025-2026.
	· UBND huyện
-Trưởng phòng GDĐT
· Trường MN Hoà An
	

	
	
3
	
[H2-2.1-02]
	Hồ sơ triệu tập tập huấn
- Giấy triệu tập, tập huấn chuyên môn nghiệp vụ cho CBGVNV.
	- Năm học: 2021-2022; 2022-2023; 2023-2024;
2024-2025; 2025-2026.
	- Văn thư lưu trữ.
	

	
	



4
	



[H2-2.1-03]
	Hồ sơ bằng khen giấy khen
- QĐ khen thưởng, Bằng khen, giấy khen của HT, PHT các cấp
	· Số: 1104/QĐ-UBND Tỉnh ngày 16/9/2022
· Số: 1294/QĐ-UBND Tỉnh ngày 26/9/2023
· Số: 1883/QĐ-UBND
Tỉnh ngày 31/12/2024
· Số: 991/QĐ-UBND.
ngày 22/7/2024
· Số: 3724/QĐ-UBND
ngày 11/8/2022
· Số: 3918/QĐ-UBND
ngày 1/8/2023
· Số: 4510/QĐ-UBND
ngày 13/9/2024
· Số: 2068/QĐ-UBND
ngày 29/8/2025
	-UBND Tỉnh Phú Yên 
- UBND Tỉnh Phú Yên 
-UBND Tỉnh Phú Yên
- UBND 
Phường Tuy Hoà
	

	











Tiêu chí 2.2
	1
	[H1-1.7-02]
	Hồ sơ phân công nhiệm vụ 
- Bảng phân công nhiệm vụ cho CBQL, GV, NV
	- Năm học: 2021-2022; 2022-2023; 2023-2024;
· 2024-2025; 2025-2026.
	- Hiệu trưởng
	Dùng chung

	
	2
	[H2-2.2-01]
	Hồ sơ quản lý nhân sự của Giáo viên
· Quyết định tuyển dụng, nâng lương;
· Văn bằng, chứng chỉ, giấy chứng nhận
về đào tạo bồi dưỡng CM, ngoại ngữ, tin học…
	
- Năm học: 2021-2022; 2022-2023; 2023-2024;
2024-2025; 2025-2026
Cập nhật thường xuyên
	

- Văn thư lưu trữ
	

	
	




3
	




[H2-2.2-02]
	Hồ sơ lộ trình, thông tin trình độ đào tạo GV
- Các Nghị định, 
- Kế hoạch về lộ trình nâng chuẩn đào tạo của GV



-Thông tư Quy định ngưng hiệu lực quy định về chuẩn trình độ đào tạo của nhà giáo tại một số thông tư do Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo ban hành.
- Danh sách giáo viên có thông tin về trình độ đào tạo
	· Nghị định 71/2020/NĐ-CP ngày
30/6/2020
· Kế hoạch số 80/KH- UBND ngày 08/4/2021;
· Kế hoạch số 59/KH- SGDĐT ngày 24/3/2022.
· Thông tư số 29/2021/TT-BGDĐT ngày 20/10/2021


- Năm học: 2021-2022 đến 2025-2026.
- Cập nhập hàng năm
	· Chính Phủ
· UBND tỉnh Phú Yên
· Sở GDĐT
Phú yên
Văn thư lưu trữ
	

	
	

4
	

[H2-2.2-03]
	Hồ sơ Chuẩn NN GVMN
· Phiếu tự đánh giá của GVMN;
· Bảng tổng hợp kết quả đánh giá chuẩn nghề nghiệp GVMN cuối năm của tổ;
HT.
	- Năm học: 2021-2022; 2022-2023; 2023-2024;
· 2024-2025; 2025-2026.
	
- Hiệu trưởng
	

	
	
5
	
[H1-1.1-05]
	Hồ sơ báo cáo tổng kết, sơ kết
- Báo cáo sơ kết,
- Báo cáo tổng kết năm học.
	- Năm học: 2021-2022; 2022-2023; 2023-2024;
2024-2025; 2025-2026.
	Trường MN Hoà An
	Dùng chung

	
	
6
	
[H2-2.1-01]
	Hồ sơ đánh giá viên chức quản lý, Đánh giá chuẩn HT, PHT
+ Kết quả đánh giá, xếp loại Viên chức QL hằng năm;
+ Đánh giá chuẩn Hiệu trưởng, Phó
Hiệu trưởng.
	- Năm học: 2021-2022; 2022-2023; 2023-2024;
2024-2025; 2025-2026.
	Trường MN Hoà An
	Dùng chung

	


Tiêu chí
 2.3
	
1
	
[H1-1.7-02]
	Hồ sơ phân công nhiệm vụ
- Bảng phân công nhiệm vụ cho CBQL, GV, NV
	- Năm học: 2021-2022; 2022-2023; 2023-2024;
2024-2025; 2025-2026.
	- Hiệu trưởng
	Dùng chung

	
	

2
	

[H2-2.3-01]
	Hồ sơ quản lý nhân sự của Nhân viên
· Quyết định tuyển dụng, nâng lương;
· Văn bằng, chứng chỉ, giấy chứng nhận
của về đào tạo bồi dưỡng CM, ngoại ngữ, tin học, ...
	
- Năm học: 2021-2022; 2022-2023; 2023-2024;
2024-2025; 2025-2026.
- Cập nhật thường xuyên
	

- Văn thư lưu trữ
	

	
	
3
	
[H2-2.3-02]
	Hồ sơ đánh giá Viên chức 
- Kết quả đánh giá, xếp loại viên chức hằng năm theo quy định.
	- Năm học: 2021-2022; 2022-2023; 2023-2024;
2024-2025; 2025-2026.
	Trường MN Hoà An
	

	
	4
	
[H1-1.1- 05]
	Hồ sơ báo cáo tổng kết, sơ kết
- Báo cáo tổng kết,
- Báo cáo sơ kết năm học của nhà trường.
	- Năm học: 2021-2022; 2022-2023; 2023-2024;
2024-2025; 2025-2026.
	Trường MN Hoà An
	Dùng chung


	
	5
	[H1-1.7-01]
	Hồ sơ Bồi dưỡng thường xuyên
- Kế hoạch bồi dưỡng thường xuyên hằng năm;
	- Năm học: 2021-2022; 2022-2023; 2023-2024;
2024-2025; 2025-2026.
	- Phó hiệu trưởng
	Dùng chung





	Tiêu chuẩn 3

	



Tiêu chí 3.1
	
1
	



[H3-3.1-01]
	Hồ sơ Sổ đỏ
· Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất điểm trường Ân Niên.
· Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất điểm trường Phú Ân.
· Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất điểm trường Đông Phước.
· Biên bản bàn giao quyền sử dụng đất
điểm trường Đông Bình
- Biên bản bàn giao quyền sử dụng đất điểm trường Vĩnh Phú
	
- Số CT 01416

- Số T 01850

- Số T 01852

- Số: 194/BB-PTC-KH

- Số: 188/BB-PTC-KH
	- Hiệu trưởng
	

	
	


2
	


[H1-1.5-02]
	
Hồ sơ Phổ cập
- Hồ sơ PCGDMN trẻ 5 tuổi
- Sổ theo dõi các lớp.
 - Danh sách trẻ hoàn thành chương trình
	- Năm học: 2021-2022; 2022-2023; 2023-2024;
2024-2025; 2025-2026.
	- Các lớp
	Dùng chung

	
	

3
	
[H3-3.1-02]
	Hồ sơ xây dựng
· Hồ sơ thiết kế xây dựng nhà trường;
Sơ đồ tổng thể và từng khu của nhà trường.
	
· Bộ hồ sơ nhà thầu sau khi bàn giao
· Hình ảnh;
Thực tế khảo sát.
	
· Hiệu trưởng

Nhà trường
	

	Tiêu chí 
3.2
	



1
	



[H3-3.1-01]
	Hồ sơ Sổ đỏ
· Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất điểm trường Ân Niên.
· Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất điểm trường Phú Ân.
· Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất điểm trường Đông Phước.
· Biên bản bàn giao quyền sử dụng đất
điểm trường Đông Bình
- Biên bản bàn giao quyền sử dụng đất điểm trường Vĩnh Phú
	
- Số CT 01416

- Số T 01850

- Số T 01852

- Số: 194/BB-PTC-KH

- Số: 188/BB-PTC-KH
	- Hiệu trưởng
	Dùng chung

	
	

2
	

[H3-3.1-02]
	Hồ sơ xây dựng
· Hồ sơ thiết kế xây dựng nhà trường;
Sơ đồ tổng thể và từng khu của nhà trường.
	
· Bộ hồ sơ nhà thầu sau khi bàn giao
· Hình ảnh;
Thực tế khảo sát.
	
· Hiệu trưởng

Nhà trường
	
Dùng chung

	
	
3
	



[H3-3.2-01]
	Hồ sơ quản lý tài sản
· Sổ theo dõi tài sản cố định nhà trường
· Sổ tài sản của các lớp;
· Danh mục đồ chơi ngoài trời
-Biên bản kiểm kê tài sản
 Sổ tài sản nhà bếp;
	- Năm học: 2021-2022; 2022-2023; 2023-2024;
2024-2025; 2025-2026.
	
- Kế toán
	





	
	


4
	

[H1-1.10- 06]
	Hồ sơ vệ sinh ATTP
· Hợp đồng thực phẩm;
· Biên bản giám sát an toàn thực phẩm
Giấy chứng nhận sức khỏe: HT,CD.
	
- Năm học: 2021-2022; 2022-2023; 2023-2024;
2024-2025; 2025-2026.
	Trường MN Hoà An
	Dùng chung

	
	

5
	
[H3-3.3-06]
	Hồ sơ biên bản, giấy xác nhận ATTP
· Biên bản giám sát an toàn thực phẩm
 - Giấy xác nhận VSATTP
	- Năm học: 2021-2022; 2022-2023; 2023-2024;
2024-2025; 2025-2026.
	- PHT và Y tế
	Dùng chung





	



Tiêu chí 
3.3
	1
	

[H1-1.10-02]
	Hồ sơ PCCC
· Hồ sơ phòng cháy, chữa cháy (Quyết định, Kế hoạch, Báo cáo).
· Phương án phòng cháy chữa cháy năm học 2023 -2024
· Biên bản kiểm tra an toàn phòng
cháy và chữa cháy
	- Năm học: 2021-2022; 2022-2023; 2023-2024;
2024-2025; 2025-2026.
	Nhà trường
	Dùng chung

	
	
2
	
[H3-3.3-01]
	Hồ sơ máy lọc nước
- Hồ sơ mua máy lọc nước
	- Năm học: 2020-2021- 2025-2026;
	- Hiệu trưởng
	

	
	
3
	
[H3-3.3-02]
	Hồ sơ ngồn nước sạch
- Hồ sơ nguồn chứng nhận nguồn nước sạch
	- TTY tế tỉnh
	- Hiệu trưởng
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[H3-3.3-03]
	Hồ sơ hợp đồng điện
- Hợp đồng điện
	- Năm học: 2021-2022; 2022-2023; 2023-2024;
2024-2025; 2025-2026.
	- Hiệu trưởng
	




	
	
5
	
[H3-3.3-04]
	Hồ sơ hợp đồng rác thải
- Hợp đồng thu gom và xử lý rác thải
	- Năm học: 2021-2022; 2022-2023; 2023-2024;
2024-2025; 2025-2026.
	- Hiệu trưởng
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[H3-3.3-05]
	Hồ sơ INTERNET

- Hợp đồng INTERNET.
	- Hợp đồng
	- Hiệu trưởng
	

	
	
7
	
[H3-3.3-06]
	Hồ sơ biên bản, giấy xác nhận ATTP
· Biên bản giám sát an toàn thực phẩm
· Giấy xác nhận VSATTP
	- Năm học: 2021-2022; 2022-2023; 2023-2024;
2024-2025; 2025-2026.
	- PHT và Y tế
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[H3-3.1-01]
	Hồ sơ Sổ đỏ
· Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất điểm trường Ân Niên.
· Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất điểm trường Phú Ân.
· Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất điểm trường Đông Phước.
· Biên bản bàn giao quyền sử dụng đất
điểm trường Đông Bình
- Biên bản bàn giao quyền sử dụng đất điểm trường Vĩnh Phú
	
- Số CT 01416

- Số T 01850

- Số T 01852

- Số: 194/BB-PTC-KH

- Số: 188/BB-PTC-KH
	- Hiệu trưởng
	Dùng chung
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[H3-3.1-02]
	Hồ sơ xây dựng
· Hồ sơ thiết kế xây dựng nhà trường;
Sơ đồ tổng thể và từng khu của nhà trường.
	
· Hình ảnh;
· Thực tế khảo sát.
Bộ hồ sơ sau khi bàn giao nhà
	
- Hiệu trưởng
	
Dùng chung
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[H3-3.2-01]
	Hồ sơ quản lý tài sản
· Sổ theo dõi tài sản cố định nhà trường
· Sổ tài sản của các lớp;
· Danh mục đồ chơi ngoài trời
· Biên bản kiểm kê tài sản các lớp
· Sổ tài sản nhà bếp;
	- Năm học: 2021-2022; 2022-2023; 2023-2024;
2024-2025; 2025-2026.
	

· Kế toán
· Nhà trường Cấp dưỡng
	

Dùng chung

	
	

11
	
[H3-3.3-07]
	Hồ sơ mua sắm, cấp phát tài sản
- Kế hoạch mua sắm, sửa chữa và cấp phát dồ dùng hàng năm.
	- Năm học: 2021-2022; 2022-2023; 2023-2024;
2024-2025; 2025-2026.
	- Kế toán
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[H3-3.3-08]
	Hồ sơ hình ảnh Hội thi GV-NV

- Hình ảnh hội thi làm ĐDDH- ĐCTT cấp trường.
	- Năm học: 2021-2022; 2022-2023; 2023-2024;
2024-2025; 2025-2026.
	- Chuyên môn
	






	Tiêu chuẩn 4

	





Tiêu chí 4.1
	







1
	






[H4-4.1-01]
	Hồ sơ ban đại diện cha mẹ trẻ
· Biên bản họp cha mẹ trẻ và bầu ban đại diện cha mẹ trẻ nhóm, lớp.
· Danh sách Ban đại diện cha mẹ trẻ nhóm/lớp, trường;
· Biên bản bầu ban đại diện cha mẹ trẻ của nhà trường
· Kế họach hoạt động của Ban đại diện cha mẹ trẻ, sổ biên bản họp.
· Báo cáo kết quả hoạt động của Ban đại diện cha mẹ trẻ.
	- Năm học: 2021-2022; 2022-2023; 2023-2024;
2024-2025; 2025-2026.
	· Các lớp
Hội Cha mẹ trẻ
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[H1-1.1- 05]
	Hồ sơ báo cáo tổng kết, sơ kết
- Báo cáo tổng kết, 
- Báo cáo sơ kết năm học của nhà trường.
	- Năm học: 2021-2022; 2022-2023; 2023-2024;
2024-2025; 2025-2026.
	· Trường MN Hoà An
	Dùng chung

	












Tiêu chí 
4.2
	
1
	[H1-1.1- 03]
	Hồ sơ niêm yết công khai
- Niêm yết kế hoạch chiến lược,xây
dựng phát triển nhà trường.
	· Hình ảnh;
Thực tế khảo sát.
	Trường MN
· Hoà An
	Dùng
chung

	
	
2
	
[H4-4.2-01]
	Hồ sơ xanh- Sạch- Đẹp- An toàn
· Kế hoạch XD môi trường Xanh - sạch đẹp - an toàn - thân thiện.
	- Chuyên đề 2022-2023. 2023-2024; 2024-2025;2025-2026.
	Trường MN Hoà An
	Dùng chung
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[H4-4.1-01]
	Hồ sơ ban đại diện cha mẹ trẻ
· Biên bản họp cha mẹ trẻ và bầu ban đại diện cha mẹ trẻ nhóm, lớp.
· Danh sách Ban đại diện cha mẹ trẻ nhóm/lớp, trường;
· Biên bản bầu ban đại diện cha mẹ trẻ của nhà trường
· Kế họach hoạt động của Ban đại diện cha mẹ trẻ, sổ biên bản họp.
· Báo cáo kết quả hoạt động của Ban đại diện cha mẹ trẻ.
	- Năm học: 2021-2022; 2022-2023; 2023-2024;
2024-2025; 2025-2026.
	- Các lớp
	Dùng chung

	
	
4
	[H4-4.2-02]
	Hồ sơ bảng tuyên truyền
- Bảng tuyên truyền của các lớp.
	- Cập nhập thường
xuyên
	- Các lớp
	

	
	

5
	

[H4-4.2-03]
	Hồ sơ hình ảnh Ban đại diện tặng quà
· Hình ảnh Ban đại diện cha mẹ trẻ tặng quà nhà trường;
· Hình ảnh cha mẹ trẻ tham gia ngày giờ công làm ĐDĐC ngoài trời cho trẻ;
Hình ảnh trẻ xem múa lân Vui Trung thu.
	- Hình ảnh
	Trường	MN Hoà An
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	[H4-4.2-04]
	Hồ sơ tổ chức lễ hội
- Kế hoạch các ngày hội ngày lễ.
	- Năm học: 2021-2022;
2022-2023; 2023-2024;
2024-2025; 2025-2026
	Trường MN
Hoà An
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[H1-1.1-05]
	Hồ sơ báo cáo tổng kết, sơ kết
- Báo cáo tổng kết, 
- Báo cáo sơ kết năm học.
	- Năm học: 2021-2022; 2022-2023; 2023-2024;
2024-2025; 2025-2026.
	Trường MN Hoà An
	Dùng chung
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[H1-1.8-04]
	Hồ sơ bằng khen giấy khen
- Bằng khen, giấy khen hàng năm của cấp trên khen thưởng nhà trường.
	- Năm học: 2021-2022; 2022-2023; 2023-2024;
2024-2025; 2025-2026.
	
	Dùng chung

	
	
9
	
[H4-4.2-05]
	     Hồ sơ Quy chế văn hóa giao tiếp, ứng xử 
- Quy chế văn hóa giao tiếp, ứng xử trong nhà trường.
	- Năm học: 2021-2022; 2022-2023; 2023-2024;
2024-2025; 2025-2026.
	
- Hiệu trưởng
	




	Tiêu chuẩn 5

	











Tiêu chí 5.1
	





1
	




[H5-5.1-01]
	Hồ sơ chuyên môn
· Kế hoạch hoạt động CSGD của nhà trường;
· Biên bản sinh hoạt chuyên môn của trường.
· Kế hoạch điều chỉnh chương trình CSGD có lồng ghép phương pháp giáo dục STEAM.
· Kế hoạch nuôi dưỡng chăm sóc giáo dục của các nhóm, lớp.
· Kế hoạch tham gia các hoạt động giáo dục CBQL
	
- Năm học: 2021-2022; 2022-2023; 2023-2024;
2024-2025; 2025-2026.
	

· PHT chuyên môn
· CBQL, Tổ
trưởng, giáo viên
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[H1-1.4-04]
	Kế hoạch chuyên đề
· Chuyên đề “Tôi yêu Việt Nam”;
· Chuyên đề “Xây dựng Trường MN lấy trẻ làm trung tâm”;
· Sinh hoạt chuyên môn theo nghiên
cứu bài học.
- Kế hoạch “Xây dựng Trường Mầm non hạnh phúc”.
- Kế hoạch triển khai thực hiện ứng dụng phương pháp giáo dục Steam.
	
- Năm học: 2021-2022; 2022-2023; 2023-2024;
2024-2025; 2025-2026 và giai đoạn 2021 -2025
	
- P. Hiệu trưởng
	Dùng chung
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	[H5-5.1-02]
	     Hồ sơ đánh giá trẻ
 - Kế hoạch đánh giá trẻ
 - Bảng tổng hợp đánh giá cuối chủ đề
	- Năm học: 2021-2022; 2022-2023; 2023-2024;
2024-2025; 2025-2026.
	- Phó hiệu trưởng
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[H5-5.1-03]
	           Hồ sơ dự giờ giáo viên
- Sổ dự giờ của GV.
· Biên bản kiểm tra của Ban giám hiệu
	- Năm học: 2021-2022; 2022-2023; 2023-2024;
2024-2025; 2025-2026.
	- CBQL, giáo viên
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[H5-5.1-04]
	Hồ sơ tham quan
· Kế hoạch tham quan dã ngoại của nhà trường
· Báo cáo tham quan ,dã ngoại
- Hình ảnh tham quan dã ngoại
	- Năm học: 2021-2022; 2022-2023; 2023-2024;
2024-2025; 2025-2026.
	- PHT chuyên môn
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[H4-4.2-04]
	Hồ sơ tổ chức lễ hội
- Kế hoạch các ngày hội ngày lễ.
	- Năm học: 2021-2022; 2022-2023; 2023-2024;
2024-2025; 2025-2026.
	Trường MN Hoà An
	Dùng chung

	
	
7
	
[H1-1.1-05]
	Hồ sơ báo cáo tổng kết, sơ kết
- Báo cáo tổng kết, 
- Báo cáo sơ kết năm học.

	- Năm học: 2021-2022; 2022-2023; 2023-2024;
2024-2025; 2025-2026.
	Trường MN Hoà An
	Dùng chung
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[H1-1.8- 01]
	Hồ sơ kế hoạch CSGD
· Kế hoạch hoạt động CSGD của nhà trường
· Biên bản sinh hoạt chuyên môn của trường.
	- Năm học: 2021-2022; 2022-2023; 2023-2024;
2024-2025; 2025-2026.
	
- PHT chuyên môn
	Dùng chung
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	[H1-1.8- 02]
	     Hồ sơ kiểm tra nội bộ
- Kế hoạch kiểm tra nội bộ trường học.
	- Năm học: 2021-2022; 2022-2023; 2023-2024;
2024-2025; 2025-2026.
	- Nhà trường
	Dùng chung
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	[H1-1.4-02]
	Hồ sơ Tổ chuyên môn
· Quyết định thành lập tổ chuyên môn;
· Quyết định bổ nhiệm tổ trưởng, tổ phó;
· Kế hoạch tổ trưởng chuyên môn,
biên bản sinh hoạt tổ.
	- Năm học: 2021-2022;
2022-2023; 2023-2024;



	- Hiệu trưởng,
	Dùng chung

	











Tiêu chí 5.2
	





1
	





[H5-5.1-01]
	Hồ sơ chuyên môn
· Kế hoạch hoạt động CSGD của nhà trường;
· Biên bản sinh hoạt chuyên môn của trường.
· Kế hoạch điều chỉnh chương trình CSGD có lồng ghép phương pháp giáo dục STEAM.
· Kế hoạch nuôi dưỡng chăm sóc giáo dục của các nhóm, lớp.
· Kế hoạch tham gia các hoạt động giáo dục CBQL
	- Năm học: 2021-2022; 2022-2023; 2023-2024;
2024-2025; 2025-2026.
	
· PHT

· CBQL, Tổ
trưởng, Giáo viên
	Dùng chung
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	[H5-5.1-02]
	· Hồ sơ đánh giá trẻ
· Kế hoạch đánh giá trẻ
  Bảng tổng hợp đánh giá cuối chủ đề
	- Năm học: 2021-2022; 2022-2023; 2023-2024;
2024-2025; 2025-2026.
	- Phó hiệu trưởng
	Dùng chung
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[H5-5.2-01]
	Hồ sơ chuyên đề
· Chuyên đề “Tôi yêu Việt Nam”;
· Chuyên đề “Xây dựng Trường Mầm non lấy trẻ làm trung tâm”;
· Chuyên đề “SHCM theo NCBH"
	- Năm học: 2021-2022; 2022-2023; 2023-2024;
2024-2025; 2025-2026.
	

- PHT chuyên môn
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[H1-1.4-04]
	Kế hoạch chuyên đề
· Chuyên đề “Tôi yêu Việt Nam”;
· Chuyên đề “Xây dựng Trường MN lấy trẻ làm trung tâm”;
· Sinh hoạt chuyên môn theo nghiên
cứu bài học.
- Kế hoạch “Xây dựng Trường Mầm non hạnh phúc”.
- Kế hoạch triển khai thực hiện ứng dụng phương pháp giáo dục Steam.
	
- Năm học: 2021-2022; 2022-2023; 2023-2024;
2024-2025; 2025-2026 và giai đoạn 2021 -2025
	
- P. Hiệu trưởng
	Dùng chung
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[H5-5.1-04]
	Hồ sơ tham quan
· Kế hoạch tham quan dã ngoại của nhà trường
Báo cáo tham quan ,dã ngoại
	- Năm học: 2021-2022; 2022-2023; 2023-2024;
2024-2025; 2025-2026.
	- PHT chuyên môn
	Dùng chung

	
	6
	

[H5-5.2-02]
	Hồ sơ kiểm tra nội bộ trường học.
+ Kế hoạch công tác kiểm tra nội bộ trường học;
+ Quyết định thành lập ban kiểm tra nội bộ trường học;
+ Biên bản kiểm tra
+ Báo cáo kết quả kiểm tra của tổ kiểm tra
+ Thông báo kết luận kiểm tra của Hiệu trưởng
+ Báo cáo sơ kết, tổng kết công tác kiểm tra nội bộ
	- Năm học: 2021-2022; 2022-2023; 2023-2024;
2024-2025; 2025-2026.
	Trường MN Hoà An
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[H5-5.2-03]
	Hồ sơ quản lý dạy ngoại khoá 
( Tiếng Anh, Aerobic, vẽ)
- Quyết định
- Kế hoạch
- Hợp đồng kí kết với giáo viên dạy
- Danh sách trẻ đăng kí học ngoại khoá
- Danh sách CBQL-GV trợ giảng dạy tiếng Anh, erobic, vẽ
	- Năm học: 2025-2026.
	- Trường MN Hoà An
	

	






Tiêu chí 5.3
	



1
	



[H5-5.3-01]
	Hồ sơ y tế nhà trường
· Quy chế phối hợp y tế;
· Kế hoạch y tế;
· Bảng tổng hợp cân đo của trẻ hàng quý và cả năm;
· Kế hoạch khám sức khỏe định kỳ;
· Kế hoạch phòng chống SDD, béo phì; Báo cáo kết quả thực hiện.
Giấy tập huấn y tế.
	

- Năm học: 2021-2022; 2022-2023; 2023-2024;
2024-2025; 2025-2026.
	

- Y tế trường học
	

	
	


2
	


[H5-5.3-02]
	Hồ sơ tổ chức bán trú
· Sổ thu chi thanh toán;
· Sổ tính khẩu phần ăn;
· Sổ lưu thực phẩm;
· Sổ tiếp nhận thực phẩm;
Bảng thực đơn.
· Sổ kiểm thực 3 bước
Sổ tính ăn hàng ngày
	
- Năm học: 2021-2022; 2022-2023; 2023-2024;
2024-2025; 2025-2026.
	
Trường MN Hoà An
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[H4-4.1-01]
	Hồ sơ ban đại diện cha mẹ trẻ
· Biên bản họp CMT và bầu ban đại diện cha mẹ trẻ nhóm, lớp.
-Danh sách Ban đại diện CMT nhóm/lớp, trường;
· Biên bản bầu ban đại diện cha mẹ trẻ của nhà trường
· Kế họach hoạt động của Ban đại diện CMT, sổ biên bản họp.
· Báo cáo kết quả hoạt động của Ban đại diện CMT .
	- Năm học: 2021-2022; 2022-2023; 2023-2024;
2024-2025; 2025-2026.
	- Ban đại diện cha mẹ trẻ
	Dùng chung

	






Tiêu chí 
5.4
	
1
	
[H5-5.4-01]
	Hồ sơ theo dõi chuyên cần
- Tổng hợp chuyên cần của nhà trường.
	- Năm học: 2021-2022; 2022-2023; 2023-2024;
2024-2025; 2025-2026.
	- PHT chuyên môn.
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[H5-5.4-02]
	Hồ sơ hoàn thành chương trình
- Danh sách trẻ hoàn thành chương trình.
	- Năm học: 2021-2022; 2022-2023; 2023-2024;
2024-2025; 2025-2026.
	- PHT phụ trách PC
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[H1-1.5-01]
	Hồ sơ Tuyển sinh
 - Kế hoạch tuyển sinh
- Quyết định thành lập HĐ tuyển sinh
- Báo cáo thực hiên kế hoạch tuyển sinh
- Quyết định duyệt kết quả tuyển sinh.
Quyết định biên chế trẻ vào lớp học.
	- Năm học: 2021-2022; 2022-2023; 2023-2024;
2024-2025; 2025-2026.
	- GV phụ trách lớp
	Dùng chung
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[H5-5.4-03]
	Hồ sơ chế độ chính sách
- Danh sách trẻ nhận chế độ chính sách.
	- Năm học: 2021-2022; 2022-2023; 2023-2024;
2024-2025; 2025-2026.
	
- Kế toán
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	       [H5-5.4-04].

	     Hồ sơ khuyết tật
 Hồ sơ trẻ khuyết tật
	- Năm học: 
2024-2025; 2025-2026.
	- GV phụ trách lớp khuyết tật
	




	Tuy Hòa, ngày 31  tháng 1 năm 2026
HIỆU TRƯỞNG
Phan Thị Tuyết Nhung


	
	











Tiêu chí 5.4
	
1
	
[H5-5.4-01]
	Hồ sơ theo dõi chuyên cần
- Tổng hợp chuyên cần của nhà trường.
	- Năm học: 2021-2022; 2022-2023; 2023-2024;
2024-2025; 2025-2026.
	- PHT chuyên môn.
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[H5-5.4-02]
	Hồ sơ hoàn thành chương trình
- Danh sách trẻ hoàn thành chương trình.
	- Năm học: 2021-2022; 2022-2023; 2023-2024;
2024-2025; 2025-2026.
	- PHT phụ trách PC
	

	
	
	
[H1-1.5-01]
	Hồ sơ sổ theo dõi các lớp
- Sổ theo dõi trẻ của các lớp.
	- Năm học: 2021-2022; 2022-2023; 2023-2024;
2024-2025; 2025-2026.
	- GV phụ trách lớp
	Dùng chung
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[H5-5.4-03]
	Hồ sơ chế độ chính sách
- Danh sách trẻ nhận chế độ chính sách.
	- Năm học: 2021-2022; 2022-2023; 2023-2024;
2024-2025; 2025-2026.
	
- Kế toán
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	       [H5-5.4-04].

	     Hồ sơ khuyết tật
·  Hồ sơ trẻ khuyết tật
	- Năm học: 
2024-2025; 2025-2026.
	· - GV phụ trách lớp khuyết tật
	


























